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Formålet

• Alle får en basisviden omkring Ø90’s samarbejde med andre systemer.

• Hvordan kan kontoplan og bogføring indlæses i Ø90

• Hvordan udlæses R og efterposteringer fra Ø90. 
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Opsæt og indlæs kontoplan



Opsætning af kontoplansfil – gøres første gang fil modtages

Gå til Registrering<opsætning indlæs 
data

1. Vælg kontoplan

2. Hent kontofil – CSV

3. Hent importfilter

4. Tilpas filter så det kan indlæses 
uden fejl og advarsler



Opsætning af importfilter

1. Der er røde linjer

2. Tjek afgrænsningerne i filen

3. Ret kildefil, hvis der er linjer som 
ikke skal anvendes, som her linjer 
med type 4. OBS. Du retter direkte 
i Excelfilen på dit netværk

4. Tjek at kontonr lander i kontofelt 
og tekst i tekst felt – ellers byt 
rundt på feltnummereringen.

5. Omdøb filternavn

6. Tryk gem



Filter tilrettet

• Uden fejl – nu klar til at læse ind



Indlæs data i Ø90

• Gå til administration<indlæs data

1. Hvis advarsel om betalingsart

2. Gå til funktioner og vælg 
betalingsart 

3. Vælg Importfilter kontoplan

4. Hent kontoplanfilen

5. Tryk start overførsel



Opsæt kontorelationer



Overfør kontoplanen til Ø90

• Der kommer nu en pop-up dialog 
som du skal taste kontorelationer i.

• Hvilken konto skal e-conomic konto 
lande på i Ø90.

• Kontorelationer kan altid hentes via 
funktioner – hvis du fortryder eller 
vil tilføje til næste gang der læses 
en fil ind.



Kontoplan indlæst og relationer oprettet



Opsæt og indlæs kassedata



Forudsætninger for at indlæse eksterne kasseposteringer

❑ Posteringerne skal ligge som poster 
og modposter.

❑ Moms på posteringerne skal være 
konteret ud på momskonto. 

Der er ikke mulighed for at indlæse 

posteringer, hvor momsbeløbet ligger som en 

ekstra oplysning på den enkelte postering. 

Der er derfor heller ikke mulighed for, at der 

kan angives en momskode i forbindelse med 

indlæsning af data.

❑ I den fil som indeholder data må 
samme feltseparator ikke være brugt 

til to forskellige ting. 
F.eks. må der ikke være anvendt komma til at 

separerer felter med, samtidig med at komma 

anvendes til at dele heltal og decimaler.

❑ Perioden i Ø90 der ligger før den 
indlæste periode skal være låst.

❑ Summen af posteringer inden for en 
måned skal give nul.

❑ For den periode der indlæses for, må 
der ikke være tomme måneder. 

Det bevirker, at indlæsningen stopper fordi 

”foregående” måned ikke er låst



Opsætning af kassefil – gøres første gang fil modtages

Gå til Registrering<opsætning indlæs 
data

1. Vælg kasse (står default)

2. Hent kassefil – CSV

3. Hent importfilter

4. Tilpas filter så det kan indlæses 
uden fejl og advarsler



Opsætning af importfilter

1. Der er røde linjer

2. Tjek afgrænsningerne i filen

3. Ret kildefil, hvis der er linjer som 
ikke skal anvendes, 

1. OBS. Du retter direkte i 

Excelfilen på dit netværk

4. Tjek at de rigtige felter lander i de 
respektive – ellers byt rundt på 
feltnummereringen.

5. Omdøb filternavn

6. Tryk gem



Filter tilrettet

• Uden fejl – nu klar til at læse ind



Indlæs data i Ø90

• Gå til administration<indlæs data

1. Hvis advarsel om betalingsart, gå 
til funktioner og vælg betalingsart 

2. Vælg Importfilter kassefil

3. Hent kassefil

4. Tryk start overførsel

Du kommer automatisk retur til 
Opgavevalg 



Overførsel er igang

• Du kommer til et blankt opgavevalg

• Vær ikke for hurtig med at vælge ejendommen igen så

Tag en pause
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Overførsel er igang

• Du kommer til et blankt opgavevalg

• Vær ikke for hurtig

• Gå til din ejendom og gå til 
udskriftsoversigt

• Se udskrift og ret fejlen

• Start indlæsning igen



Foregående periode er ikke 
låst



Hvis du er for hurtig til at vælge kunden i opgavevalg

Tag en pause



Data indlæst

• Konto 3000/4000 har automatisk 
fået momskode 9 og moms bogført 
direkte på konto 840x

• Indlæste posteringer har 
Overførselskode RX

• Du må nu kun lave R posteringer



Oftest sete problemstillinger - ikke prioriteret rækkefølge:

1. Der mangler at blive oprettet en eller flere kontorelationer

2. En eller flere Ø90-konti er blevet slettet og findes derfor ikke til brug i indlæsningen

3. Posteringstekster er længere end 48 karakterer (man kan få excel til at tælle karakterer i posteringstekst feltet)

4. Bilagsnummer overstiger 4 karakter

5. Data ligger efter dags dato.

6. Der mangler data for en måned midt i den periode der forsøges indlæst

7. Specialtegn i posteringsteksterne 

1. (semikolon må IKKE forekomme i teksterne da det tolkes som felt-skift) 

2. østeuropæiske bogstaver med ”umlaut eller `over

8. Filen til indlæsning stemmer ikke (går ikke i 0)

9. Afstemningsfejl selvom filen stemmer (Her skal oprettes helt nyt indlæsningsfilter)

10. Filen er åben i Excel

11. Primo er ikke låst i Ø90
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Arbejde med indlæste data

Når data er indlæst er de automatisk låst, du kan derfor kun lave R 
posteringer og Efterposteringer

Du laver Control og regnskab som du normal vil gøre. 
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Opsætning af udlæs data

• Funktioner – Administration – Opsætning udlæs data

• Kender kravet til indlæsningsfilen, kan du opsætte en skabelon her

• Kan med fordel lave dem på kreds til brug for alle



Udlæs data

1. Vælg eksportfilter

2. Vælg hvad der skal udlæses

3. Giv udlæsskabelonen et 
navn og tryk på gem

4. Vælg hvor skal det udlæses 
til

1. Mail

2. PC – vælg placering



Udlæs data

• Filen der udlæses vil indeholde alle efterposteringer inkl. dem systemet selv har 
beregnet

• I filen udlæses bl.a. regnskabstypen



Udlæs data - Debet/kredit

• Anvendes ofte hvor der skal udlæses til bl.a. CaseWare og Wolthers Kluwers

• Mulighed for udlæs i debet/kredit format

1. Vælg Debet /kredit

2. Vælg den ønskede datatype



Udlæs data - Debet/kredit

• Er bogføring indlæst fra eks. E-conomic kan du identificere dem i kolonne N, 
ved koden RX



Indlæsning i andre systemer



Anvend jeres fine vejledninger

• E-conomic mangler kontorelationen, 
så filen der udlæses med 
efterposteringer og 
rettelsesposteringer skal tilpasses 
vedr. kontonr. Og der er nogle 87xx 
konti (VSO) som formentlig ikke 
skal bruges

• Kontorelationerne kan ikke læses 
ud fra Ø90 – så det er manuelt 
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E-conomic Ø90 økonomiopfølgning
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Hvilket bogføringssystem anvendes

Udfyld bogføringsproceduren 
med hvilket system der 
anvendes 

Godkendte systemer kan 
findes på erhvervsstyrelsen.dk

Eksempel: E-conomic 

https://erhvervsstyrelsen.dk/fortegnelse-over-registrerede-bogfoeringssystemer
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Evaluering



Vejledninger på help.seges.dk

• Søg på:

• Indlæs eksterne data

• Udlæs data



Tak for i dag
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